
 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

ที ่ 375/๒๕63 
เรื่อง  การมอบอ านาจของหัวหน้าส านักปลัดให้พนักงานส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน  

ต าแหน่ง  หัวหน้าส านักปลัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
--------------------------------------- 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานในส านักปลัด เป็นไปด้วยรวดเร็ว และคล่องตัว สามารถตอบสนองการ
ปฏิบัติราชการได้อย่างทันท่วงที โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น                         
พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไข
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  19  พฤศจิกายน  2545 เพ่ือให้กา ร
บริหารงานและการปฏิบัติงานของงานบริหารงานบุคคล เป็นไปด้วยความถูกต้อง รวดเร็ว ต่อเนื่อง ในการ
ปฏิบัติราชการและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ จึงมอบอ านาจให้พนักงานส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน                          
หัวหน้าส านักปลัด ในการด าเนินการสรุปการลงเวลาปฏิบัติราชการ ในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ  และ
ตรวจสอบใบลาและ สรุปวันลาของพนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้างทุกประเภท  โดยให้น าสมุดลงเวลา
เสนอหัวหน้าส านักปลัดทุกวัน และให้รายงานสรุปการมาปฏิบัติราชการ และรายงานสรุปวันลา  ให้ทราบทุก  
6 เดือน  (1 ตุลาคม - 31 มีนาคม) (1 เมษายน - 30 กันยายน)  ดังนี้ 

1.  นางอรัญญา  สมจิตร  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง                        
25-3-01-4101-001 

2.  นางกัลยาณี  สุขโข  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  

ให้ผู้ได้รับมอบหมาย ปฏิบัติหน้าที่ และรักษาผลประโยชน์ของทางราชการโดยเคร่งครัด และ
ผู้รับมอบหมาย จะมอบอ านาจให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืนต่อไปไม่ได้  และเพ่ือเป็นการป้องกันมิให้เกิดความ
เสียหายแก่ราชการ หากการปฏิบัติราชการนั้นเป็นเรื่องส าคัญให้เสนอหัวหน้าส านักงานปลัดทราบโดยเร็ว 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที ่ 10  ธันวาคม  พ.ศ.2563 
 

 (นายศุภวัฒน์  รัตนประภา) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

ที ่ 396/๒๕63 
เรื่อง  การมอบอ านาจของผู้อ านวยการกองคลังให้พนักงานส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน  

ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
--------------------------------------- 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกองคลัง เป็นไปด้วยความรวดเร็ว และคล่องตัว สามารถตอบสนอง
การปฏิบัติราชการได้อย่างทันท่วงที โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น                         
พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์และ                   
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  19  พฤศจิกายน  2545                   
จึงมอบอ านาจให้นางสาวณัฎฐ์ชญา  ค าหว่าง  ต าแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ  เลขที่ต าแหน่ง  
25-3-04-3201-001  ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการกองคลัง  ดังนี้ 

1.  ตรวจสอบการรับเงินรายได้จากงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เป็นประจ าทุกวัน 
2.  ตรวจสอบรายงานการเงินและบัญชีต่างๆ และข้อมูลด้านการคลังทุกประเภท 
3.  เก็บรักษาเช็คและต้นข้ัวเช็ค 
4.  ตรวจสอบการได้รับจัดสรรจากระบบ GFMIS และหน่วยงานต่างๆ 
5.  งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

ให้ผู้ได้รับมอบหมาย ปฏิบัติหน้าที่ และรักษาผลประโยชน์ของทางราชการโดยเคร่งครัด และ
ผู้รับมอบหมาย จะมอบอ านาจให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืนต่อไปไม่ได้  และเพ่ือเป็นการป้องกัน มิให้เกิดความ
เสียหายแก่ราชการ  หากการปฏิบัติราชการนั้นเป็นเรื่องส าคัญให้เสนอผู้อ านวยการกองคลังทราบโดยเร็ว 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  30  ธันวาคม  พ.ศ.2563 
 

 (นายศุภวัฒน์  รัตนประภา) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

ที ่ 397/๒๕63 
เรื่อง  การมอบอ านาจของผู้อ านวยการกองช่างให้พนักงานส่วนต าบล ปฏิบัติราชการแทน  

ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
--------------------------------------- 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกองช่าง  เป็นไปด้วยความรวดเร็ว และคล่องตัว สามารถตอบสนอง
การปฏิบัติราชการได้อย่างทันท่วงที โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น                         
พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์และ                   
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  19  พฤศจิกายน  2545                   
จึงมอบอ านาจให้  นางสาวพัทธนันท์  วรจักรพลังกร  ต าแหน่ง  นายช่างโยธา  เลขที่ต าแหน่ง  25-3-05-
4701-001  ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการกองช่าง  ดังนี้ 

   1.  รับค าร้องขออนุญาต ( ข.1 ) จากประชาชนทั่วไป 
   2.  พิจาณาเอกสารหลักฐานประกอบค าร้อง ดังนี้  
        - แบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน 2-5 ชุด  
        - ส าเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร จ านวน 2-5 ชุด  
        - ส าเนาบัตรประชาชน (หน้า-หลัง ) เจ้าของอาคาร จ านวน 2-5 ชุด  
        - ส าเนาโฉนดที่ดิน ทุกหน้า (ห้ามย่อ-ขยาย) จ านวน 2-5 ชุด  
   3.  ก าหนดการพิจารณา เมื่อยื่นหลักฐานครบถ้วนแล้ว เสนอต่อนายก อบต.ยม 
   4.  ด าเนินการตรวจพิจารณาแจ้งผลให้ผู้ยื่นทราบ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับค าขอ 
 

ให้ผู้ได้รับมอบหมาย ปฏิบัติหน้าที่ และรักษาผลประโยชน์ของทางราชการโดยเคร่งครัด และ
ผู้รับมอบหมาย จะมอบอ านาจให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้  และเพ่ือเป็นการป้องกัน มิให้เกิดความ
เสียหายแก่ราชการ  หากการปฏิบัติราชการนั้นเป็นเรื่องส าคัญให้เสนอผู้อ านวยการกองช่างทราบโดยเร็ว 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  30  ธันวาคม  พ.ศ.2563 
 

 (นายศุภวัฒน์  รัตนประภา) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

ที ่ 398 /๒๕63 
เรื่อง  การมอบอ านาจของผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  ให้พนักงานส่วนต าบล  

ปฏิบัติราชการแทน ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม   
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
--------------------------------------- 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 
และคล่องตัว สามารถตอบสนองการปฏิบัติราชการได้อย่างทันท่วงที โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน 
เรื่อง หลักเกณฑ์แลเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  19  
พฤศจิกายน  2545 จึงมอบอ านาจให้  พนักงานครูส่วนต าบล  ปฏิบัติหน้าที่ในต าแหน่งผู้อ านวยการกอง
การศึกษา  ศาสนา-และวัฒนธรรม  ดังนี้ 

1.  นางพัฒนาพร  พรมวังขวา  ต าแหน่ง ครู  คศ.2 เลขท่ีต าแหน่ง  25-3-08-6600-054  
2.  นางนันทวัน  อินต๊ะวิน  ต าแหน่ง  ครู  คศ.2  เลขท่ีต าแหน่ง  25-3-08-6600-055 
โดยมีหน้าที่ ด าเนินการสรุปการลงเวลาปฏิบัติราชการของแต่ละศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสมุดลง

เวลาปฏิบัติราชการของพนักงานครู  โดยให้น าสมุดลงเวลาเสนอผู้อ านวยกองการศึกษาฯ ทุกสัปดาห์ และให้
รายงานสรุปให้ทราบทุก 6 เดือน (1 ตุลาคม - 31 มีนาคม) (1 เมษายน - 30 กันยายน) 

 

ให้ผู้ได้รับมอบหมาย ปฏิบัติหน้าที่ และรักษาผลประโยชน์ของทางราชการโดยเคร่งครัด และ
ผู้รับมอบหมาย จะมอบอ านาจให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้  และเพ่ือเป็นการป้องกัน มิให้เกิดความ
เสียหายแก่ราชการ  หากการปฏิบัติราชการนั้นเป็นเรื่องส าคัญให้เสนอผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ทราบ
โดยเร็ว 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  30  ธันวาคม  พ.ศ.2563 
 

 (นายศุภวัฒน์  รัตนประภา) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลยม 

 


